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TURKIYE CUMHURIYETIi CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFISI
Genel Bilgi
Uzaktan Egitim Kapisi, katihmci olarak sisteme giris yapan personelin kendisine atanmis egitimlere ve
iceriklere erismesini saglayan g¢evrim igi bir egitim sistemidir. Bu sistemde kullanici, egitimlere ve etkinliklere
katilim saglayabilir ve paylasilan dokiimanlari indirebilir.

Sisteme Giris

Sisteme erismek icin uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr e
adresi Uzerinden e-devlet ile giris segenegi kullanilacaktir.
T.C. Kimlik Numarasi ve sifre, e-imza, internet bankaciligi ile
sisteme giris yapilabilecektir.

TURKIYE CUMHURIYET| CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFISI

egiTiMmkapis

Sisteme giris yaptiktan sonra kullanici bilgilerini gérmek igin sag Ustte bulunan
kullanici ismine basildiginda “Bilgilerim” sekmesinden (Sekil 1) profile ait bilgiler

Aysu Gokalp ~

@ Bilgilerim gorintilenebilir. Bu ekranda, kullanicilar katildiklari egitimleri, sinavlari ve
etkinlikleri liste seklinde gorintuleyebilmektedir.

8 Sifremi Degistir
O Cikis “Cikis” sekmesi ile sistemden ¢ikis yapilabilmektedir.

. T.C.CUMHURBASKANLIGI wzokon

HE 2 INSAN KAYNAKLARI OFISI eQiTimkapisi Ay=u Gokalp ~

Aysu Gokalp

Sekil 1. Bilgilerim Ekrani

PowerPoint (Sunum) Egitimine Katilim

Giris yapildiktan sonra kullanici “Egitimlerim” ve “Etkinlikler” isminde iki bélimden olusan ana sayfa ile
karsilasacaktir.
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TURKIYE CUMHURIYETIi CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi
“Egitimlerim” sekmesinde goérinen egitimler kullanicinin bagl oldugu kuruma ait ve kullaniciya atanmis
egitimlerdir.

T.C. CUMHURBASKANLIGI uzokran

INSAN KAYNAKLARI OFisi e0iTimkapIs! =

1052020 a
Unitesiz Egitim

Stres ve Stresle Bag
Etme

Sekil 2. Ana sayfa / Egitimlerim

“Etkinlikler” béliminde ise takvim Gzerinde, kullanicinin bagl bulundugu kurum veya kullanici ile paylasilan
hem kendi kurum etkinlikleri hem de diger kurumlar tarafindan olusturulmus etkinlikler
gorintilenebilmektedir. Tarih bazinda gecmis, gelecek ve yaklasan tiim etkinlikler bu takvim tzerinden takip
edilebilmektedir.

Haziran 2020 Temmuz

Pazartes! Sah Gargamba Porgembe Cuma Cumartes! Pazar

1:00 - Yetenek Yonetimi
Modali
12330 - Adalat Bakanligi-Coza
Tavkifevieri Gonel MOdarlaga
15:00 - Saglik Bakanhig
Toplant

26 z7
1200 - Deneme Tanitim 1H0O - IK Yapis

2 1030 - Kamu Diplomasisi ve
10:45 - Insan Kaynaklar: 3 5 Koltarel Diplomast Araglar,
Soylegisi 1150 - SGK Toplant V425 Toplnt IKCnin Bu Araglann 6 7
14:00 - Coza ve Tevkifevieri 15:30 - Enerji Toplants Kullanimindaki Onemi
Genel MUdorloga Toplant: 16:00 - KTB Galigtay
Bilgilendirme Toplantis

8 E] 10 n 2 3 1

5 16 7 18 9 20 1
22 23 24 25 26 27 28
29 30 1 2 3 5

Sekil 3. Ana sayfa / Etkinlikler

uzokTon

eoITiMmKkapis



TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Sistemde egitimlerin lizerinde bazi butonlar ve
Stres ve Stresle Bas Etme simgeler bulunmaktadir. Simgeler egitimin

@ sekli, tlirt ve tipi hakkinda bilgi vermektedir.

1.05.2020

Unitesiz EGitim

Sekil 4. Egitim ilani

a Egitimin PowerPoint sunumu oldugunu ifade eder.
a Egitimin slresiz oldugunu, belirli bir tarih araliginda degil stirekli yayinda oldugunu ifade eder.

m Detay butonu ile egitimin detayi gorintilenebilir.

Egitim detayini gorintilemek igin detay butonuna basildiginda agilan pencerede egitim adi, egitim tipi,
egitim tard, egitimin icerigi hakkinda bilgilere ve eklenmis ise egitime ait tanitim videosuna
erisilebilmektedir.

Orgutlerde Verimlilik * .
OLCME VE DEGERLEME DAIRES| BASKANLICI

Unitesiz EGitim 29052020

Anonim st
EgitimeKaul > | ©

Bu egitim kapsaminda katilimcilann orgutlerdeki verimlilik unsurian hakkinda bilgi dzeylerinin arttinimast hedeflenmektedir

T.C. CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFIS|

Sekil 5. Egitim detaylari
. Egitime katihm gdsterebilmek igin
Egitime Katil > . . e Wi ”
katilmak istenilen egitimin alt kisminda bulunan “Egitime Katil” butonuna basiimalidir.

“Egitime Katil” butonuna basildigl zaman ekrana egitime ait icerikler gelmektedir.
Eger egitim PowerPoint sunumu ise bu sunum resme donustirilmuis sayfalar seklinde géruntilenecektir.

Egitim videolu bir egitim ise, tek parca seklinde ya da ayri videolar seklinde egitim icerikleri ekrana gelecektir.
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Sekil 5.1 Egitim icerigi

Katilinan egitim PowerPoint sunumu ise sunum gorselinin altinda bulunan saga sola oklar .‘
araciligiyla slayt icinde ilerlenebilir ve geri gelinebilir.

Egitimin tamamlanmasi igin egitime ait tim
STRES KAVRAMININ ORTAYA CIKIS!
igerikler iZIenme“dir. * Robert Hooke - 17.yy :[noou|nolo,-sxua? tye * Hans Selye

) boe st o+ * 1. Alarma Tepkisi: Bedensel tepkiler (6r
ﬁomle;-ﬂ ':t'wve:epvmgvb-mu .- adrenalin artigi, kalp atim has artigi). Kag veya
risenda yikilmamalan igin ne yapdmas savag tepkisi ortaya gikar.

gerekir? -
o * Genel Uyum Sendromu kavram ile stresi * 2. Direng Asamasi; Beden gerekli kaynaklara
Yuk: KoprunGn Gzerindeki apridk prcetiu = ' ) dair analiz yapar ve gereksiz kaynaklar
* Stres: ¥ukan bindig alan e s e kullanmaz.
« Zorlanma: Yk ve stres sebebi ile yapinin l"'k‘ O 5008.70200 Sy Jawp verdS * 3. Takenme: Stres devam ederse yasanan
gegindii bozulma . rahatsizliklar.
a 0 s v |=

Sekil 5.2 Egitim icerigi

Egitmen tarafindan egitime ait dokiiman yuklenmis ise
sunumun altinda “Dokimanlar” tusuna basildiginda bu belgelere ulasilabilmektedir.

B agiklama [ Dokumanlar & Sinav Sonuglanniz ®

Sures ve Stresle Basa Cikemag

@ Copyright 2020 T.C. Cumhurbaskanlid: insan Kaynaklar: Ofisi

Sekil 6. Dokiimanlar
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

PowerPoint  sunumu  seklinde olan
egitimlerde  egitim  tamamlandiginda
ekrana egitimin tamamlandigina dair bir
onay gelmektedir. Eger egitime atanmis bir
sinav var ise sistem son adim olarak sinava
girilmesini talep etmektedir.

Sekil 7. Egitim tamamlandi

Sinavi olan egitimlerin sonunda ekranda acilan pencerede sinav sorulari goriintilenecektir. Kullanicilar dogru
oldugunu distndkleri sikki isaretleyip “Sonraki Soru” butonuna basarak ilerleyebilecektir. Sekil 8’ de gortilen
ekranin sag Ust kisminda 2/5 ifadesi kaginci soruda olundugunu ve toplam soru sayisini ifade eder. Sekil 8'de
goruldugi gibi kullanici 5 sorunun yer aldigi bir testte 2. soruyu yanitlamaktadir.

“Onceki Soru” butonu ile geri gidilip cevap verilen sorular gériintiilenebilir ve cevaplarda degisiklik yapilabilir.

x
Bu Testte Toplam 5 Soru Vardir 2/5
2 - ) Asagidakilerden hangisi faydall stresin tanimidir?
O A-) Kisinin Uzerimizde cok az bask oldugu ve sk
performansini ortaya ko)
rindeki baskinin boyutu dayani
yogun st
hissetmedigi zamanki stres

< Onceki Soru Sonraki Soru

@ TESTI TAMAMLA

Sekil 8. Egitim sonu sinav ekrani

Cevap verme ve sonraki soru adimlari test sorulari bitene kadar tekrar edilmelidir. Son soruya gelindiginde
ekranin sag altinda bulunan “Testi Tamamla” butonuna basilarak sinav bitirilebilir.

uzokTon
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Bu Testte Toplam 5 Soru Vardir. 5/5

5 -) Misterilerine veya calisma arkadaslarina birer nesneymis gibi davranan bir calisan asagidaki kavramlardan hangisine
omektir?

O A-) Gerginlik

O B-) ice donukiok

O C-) Duyarsizlasma

O D-) Duygusal tikenme

O E-) Basan duygusunun azalmasi

< Gneeki soru Sonraki Soru

@ TESTI TAMAMLA

Sekil 9. Testi tamamla butonu

Sinav bitirildigi zaman sinavin tamamladigini belirten ve sinav sonuglarinin gorilebilecegi bir bilgilendirme
ekrani gtkmaktadir.

“Sinavi Tamamladiniz. Sonuglarinizi Gorebilirsiniz.”
yazan ekranda “OK” butonuna basildigl zaman sinava
dair bir bilgi ekrani gelecektir. Bu ekranda toplam soru
saylsl, sinav sonucunuza ait dogru ve yanls cevaplar ve
hangi sorulara yanlis cevap verildigi
gorintilenebilmektedir.

N

A4

Sinavi Tamamladiniz.

Senuglannizi Gorebilirsiniz

Sinav basari durumu egitim detay sayfasindaki “Sinav Sonuglariniz” sekmesinden gorintilenebilmektedir.

uzokTon
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

B Aciklama [® Dokumaniar B3 Sinav Sonuglariniz
Tarih / Saat : 3.05.2020 / 21:43 Toplam :5 Dogru:2 Yanls: 3 Basari Orani: %40
Tarih / Saat : 3.05.2020 / 22:09 Toplam :5 Dogru : 5 Yanhs: O Basari Orani: %6100
Tarih / Saat : 4.05.2020 /11:00 Toplam :5 Dogru : 5 Yanlis: O Basari Orani: %6100

Sekil 10. Sinav sonuglariniz

Kullanicilar katildiklari egitim ve sinavlarin detay doékimini profillerinin  “Bilgilerim” sekmesinden
gorintileyebilmektedir.

Egitime bir kez katilip bu agamalari tamamladiktan sonra egitime tekrar katilmak isteyen kullanicilar veya
egitimi tamamlamadan sistemden g¢ikan ve sonra geri donen kullanicilar “Egitime Katil” yerine “Egitime
Devam Et” butonunu goérecektir.

m “Egitime Devam Et” yani egitime katil anlamina gelir.

KATILDIGIM EGITIMLER

Konu Ads

2]
o]
2]
2]
Sekil 11. Bilgilerim
9
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Bitirilen egitime dair bir sertifika varsa
“Sertifika” baskisi sinavin sag tarafinda
bulunan mavi baski butonu ile

alinabilir. E

>
v:(

" SERTIFIKA .

Asagida bilgileri bulunan katihmamiz Cumhurbaskanhg: insan Kaynaklari Egitim Portal tarafindan
diizenlenen egitime katilmis ve bu sertifikay: almaya hak kazanmistir.

Adi Soyadi : Yasir Gormiis
Egitim Programm : Beden Dili ve lletisim
Tarih : 2842020

Puan : 100

Sertifika No : 27

Egitim ve sinav %100 tamamlandiginda

egitimler sayfasindaki egitim goérselinin Gizerinde
onay simgesi @ gorilecektir. Bu

egitimin tamamlandigini
simgelemektedir.

Stres ve Stresle Bas Etme

1.05.2020 @
Unitesiz EGitim

Tamamlanan egitimler sistemden, kurumlar

Em kaldirmadigi slrece kaybolmayacaktir.
Kullanicilar istedikleri zaman diliminde tekrar

egitimi izleyebilecektir.

Videolu Egitime Katilim

10
uzokTon
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

; _ Eger sistemde videolu bir egitim var ise Sekil
--Saglik Kurumlarinda Kalite , o .
Yénetimi-- 12’deki gibi gérinmektedir.
1052020 o Videolu egitimlerin sag tarafinda kamera

Unitesiz EQitim

simgesi yer almaktadir.

YU e, viueuiu Lyt

Videolu egitimlerin PowerPoint egitimlerden farki, basa sarma ve ileri sarma yapilamamasidir. Kullanici,
egitim sirasinda sistemden ¢ikis yapip tekrar girdiginde egitim kaginci dakikasinda kaldiysa egitim o dakikadan
devam edecektir.

B Egitimin videolu oldugunu simgeler.

m Egitimin detayina bakmak igin detay butonu kullanilabilir. Egitimin tipi, egitim metodu, egitmen ve
actklama alanlarinin bulundugu bélime bu buton ile erisilebilir.

< . .. o )
--Saghk Kurumlarinda Kalite Yonetimi-- v e
OLCME VE DEGERLEME DAIRESI BASKANLIGI e
Unitesiz Egitim 1052020 SAGLIK KURUMLARINDA KALITE YONETIMI

Nazan Yerli _
ﬂn On Izleme Egitime Katll >

Saglkta Kalite

Egitim hakkinda daha fazla detay bilgiye erismek icin “Detay” butonuna basildiginda agilan sayfada egitim
hakkinda detayli bilgi gérintulenebilir.

On izleme [ o
Videolu egitimde tanitim videosu var ise “On Izleme” butonu ile kisa tanitim videosuna

erisilebilir.

Ze[lilaa CRICIARAN  Egitime katilmak icin “Egitime Katil” butonuna basiimalidir.

“Egitime Katil” butonuna basildiginda videolu egitim baslayacaktir.
11
uzoKTaN
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TURKIYE CUMHURIYETIi CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi
Egitim esnasinda video oynaticidan video zamansal olarak ileriye atlatilamaz ancak tekrar seyretmek
istenirse videonun sag altinda bulunan butondan geri alinabilir.

Eger egitim bitmeden sistemden cikilirsa egitim en son izlenen dakikada kalacaktir ve sisteme bir sonraki
erisimde egitim kaldig1 yerden devam edecektir.

) Agklama [3 Dokimanlar

Sekil 13. Video Butonlari

Egitim videosu bitince, eger egitime ait bir sinav var ise Sekil 14’de goérilen sekilde sinav penceresi agilacaktir.
Ardindan, sorularin cevaplanmasi istenecektir. Sinav tamamlanmadan egitim tamamlanamamaktadir.

Bu Testte Toplam 3 Soru Vardir.
1 - ) Toplam kalite yonetimine gore asagidakilerden hangisi yanlistir?

© A-) Her surecteki kalite kaybi maliyetleri arttinr ve rekabet glicina zayiflatir
© B-) Tasanm kalitesi girdiler icinde yer alir
' C-) Uygunluk (Uretim) kalitesi ¢iktilar icinde yer alir

Onceki Soru Sonraki Soru >

| @ TESTI TAMAMLA

12
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Sekil 14. Sinav penceresi

Ekrana gelen tiim sorulara cevap verilmesi zorunludur. Son
soru da cevaplandiginda “Testi Tamamla” butonu ile sinav
sonlandirilabilecektir.

Sinav tamamlandiginda ekrana sinavin bitirildigini belirten ve
sonuglarin gorintilenebilecegi bir bilgi ekrani gelecektir.

Sinavi Tamamladiniz.

Sonuglannizi Gorebilirsiniz

Sinav sonuglart egitim videosu altinda bulunan “Sinav
Sonuglariniz” alanindan gorintiilenebilmektedir.

EAciklama [® Dokimanlar ©3 Sinav Sonuclariniz
Tarih / Saat : 3.05.2020 / 21:43 Toplam :5 Dogru: 2 Yanlis: 3 Basari Orani: %40
Tarih / Saat : 3.05.2020 / 22:09 Toplam :5 Dogru: 5 Yanlis: O Basari Orani: %6100
Tarih / Saat : 4.05.2020 / 11:00 Toplam : 5 Dogru : 5 Yanlis : O Basari Orani: %100

Sekil 15. Sinav Sonuglariniz

Tamamlanan egitimlere ait indirilebilir bir dokiiman var ise alt kissmda bulunan “Dokiimanlar” menisinden
indirilebilmektedir.

G Aciklama [2 Doktmanlar Sinav Sonuclariniz

Kalite EGitim NOtU, —m—

Sekil 16. Dokiimanlar

Girilen sinavlar “Katildigim Sinavlar” tablosundan goériintilenebilmektedir.

13
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

KATILDIGIM SINAVLAR

Tarih/Saat Egitim Bilgileri Sonuglar Puan

3.05.2020 Stres ve Stresle Bas Etme ©592®3 40

21:43

3.05.2020 Stres ve Stresle Bas Etme @505®0 100 E
22:09

3.05.2020 ORGUTSEL DAVRANIS ©202®0 100 E
2212 Bolumi

Sekil 17. Katildigim Sinavlar

@ Tamamlanan egitimlerin Uzerinde onay semboll gorilecektir. Bu egitim ile ilgili tim slreglerin
tamamlandigini simgelemektedir.

1.05.2020
Unitesiz Egitim

4.05.2020 a
Uniteli Egitim

--Saglik Kurumlarinda @ ORGUTSEL DAVRANIS e
Kalite Yonetimi-

Egitim Turleri

Sistem (izerinde 2 farkli egitim tiri bulunmaktadir. Bunlar “Unitesiz E§itim” ve “Uniteli Egitim”dir. Bu ikisini
birbirinden ayiran en temel fark konu sayisidir. Unitesiz egitimde tek icerik yer alirken, tiniteli egitimde konu
bazinda ayri icerikler yer almaktadir. Her konunun kendi icinde tamamlanmasi gerekmektedir. Yarim
birakilan bir Gnite olursa egitim tamamlanmis sayillmaz.

14
uzokTon
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TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI

Unitesiz Egitim

Unitesiz  egitim tiriinde konu
bazinda ayrim  yoktur. Eger
katilinan egitim videolu bir egitim
ise, tek egitim videosu olacaktir.

Egitim tamamlandiginda sinava
girme hakki kazanilir. Unitesiz
egitimde egitim bitiminde tek sinav
olur.

Sekil 18’deki ekran gorintlsiinde
videolu ve Unitesiz bir egitim ornegi
gorilmektedir.

Uniteli Egitim

INSAN KAYNAKLARI OFiSi
SAGLIK KURUMLARINDA KALITE YONETIMi

D
ANADOLU UNIVERSITESI
AGINROQGRETIM 3131 kM)
Sekil 18. Unitesiz Videolu Egitim

| o]

Uniteli egitim, Unitesiz egitime gore daha detayh ve konu bazinda pargalar seklinde olan egitim tipidir. Her
konu birbirinden bagimsiz sekilde kendi iginde bir yapiya sahiptir ve her konunun ayri ayri tamamlanmasi

gerekmektedir.

ORGUTSEL DAVRANIS @
© B

Uniteli egitimin bir diger farki da her konu sonunda sinav olabilir. Ancak,
her sinav yalnizca izlenilen konuya ait sorular igerir. Asagida adimlarini
gorecegimiz egitim, Uniteli egitime bir drnektir.

Oncelikle size atanmis egitimlerden “Uniteli Egitim” olani segilmelidir.

n Egitim detayini gérmek igin detay butonuna basiimalidir.

15
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Karsiniza gelen ekranda egitim ile ilgili detaylar gériilmektedir. Unitesiz
egitimden farkl olarak egitim videosunun alt kisminda “Konular” diye bir
meni bulunmaktadir. Bu meni egitimin Uniteli egitim oldugunu ve konular
CoTimmooo wme seklinde igeriklere sahip oldugunu gostermektedir.

4052020

mo

Konular

Konu 1: Bolumi
Konu 2: Bolum2

Konu 3: Bolum3

Sekil 20. Uniteli Videolu Egitim / Detaylar

Egitime Katl > Egitime baslamak icin ekranda goérilen “Egitime Katil” butonuna basiimalidir.

Bu butona basildiginda egitimin B6lim 1’i ekrana gelecektir. Egitim eklenirken egitmenin yaptigi segime
gore bollimler sirali olarak izlenmeli veya istenilen sirada izlenebilir seklinde iki farkl segenek
bulunmaktadir. Egitimlerin bolim sirasiyla izlenmesi 6nerilmektedir.

T.C. CUMHURBASKANLIGI

waigon
PR INSAN KAYNAKLARI OFisi egiTimkapis!

Egitim lgerigi

Bolum 1

Orgiitsel Davranis Nedir

Sekil 21. Uniteli Videolu Egitim / Béliim 1

16
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TURKiIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
INSAN KAYNAKLARI OFiSi

Orgiitsel Davran - g e
su $ OD Alanina Katkis1 Olan Displinler
= e ______________________________________]
® Orgiitsel Davranis (OD ) 6rgiitiin
Boliim 1 verimliligini gelistirmek iizere bireylerin, Mikro: PSIkOleI
gruplarin ve yapilarn 6rgiit icerisindeki Birey
davramslara olan etkisini aragtiran bir Sosval
daldr. 7 o
s Psikoloji
ﬁrgﬁtsel Davranis Nedir = OD'nin temel amaci bu bilgileri drgiitiin SOSYO|Oji
etkinligini gelistirmek yoniinde Makro:
uygulamaktir. Gruplar ve ( =l
Orgitler Antropoloji
L7

Orgitsel Davranis, Stephen P. Robbins ve Timathy A. Judge, Gevirl Editéri: Prof.Drinci Erdem -
M

Duzenleyen: Semi Bora, Isietme Beslmo, Isletme ve Ekonomi Faktesi, DAQ

..Egitim eger slayt seklinde ise ekranin altinda gorilen ok tuglari ile ileri ve geri hareket ederek
egitim tamamlanabilir. Eger egitim video ise videonun baslatiimasi yeterli olacaktir. Video esnasinda ileri
veya geri alma imkani olmayacaktir. Egitim tamamlanmadan sistemden ¢ikis yapilirsa daha sonra tekrar giris
yapildiginda video kaldigi yerden baslayacaktir. Uniteli egitimlerin bélim bdlim / konu konu izlenmesi
Onerilir. Eger bolimler sirali olarak izlenecek sekilde ayarlandiysa bir bélim tamamlandiktan sonra sayfa
yenilendiginde diger bolim izlenebilir olacaktir.

Butlin konular / bélumler izlendiginde sistem, egitimin basari ile tamamlandigini bildiren bir mesaj ekrani
gosterecektir. Bu egitimde bir sinav tanimlanmis ise bu mesaj ekranindan dnce sinav sorularinin oldugu ekran
¢ikacaktir ve sistem sinavin tamamlanmasini isteyecektir. Bu egitimlerde, egitim igerikleri tamamlansa bile
sinava girilmedigi takdirde egitim tamamlanmis kabul edilmeyecektir.

Sinavi Tamamladiniz.

Sekil 22. Uniteli Sunum
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Uniteli egitimler daha dnce de belirtildigi gibi kendi icinde béliim
veya konu bazinda parcalara ayrilmaktadir. Sekil 22'deki ekran
gorlntistnde goriilecegi lizere tamamlanan her egitim sonunda
sag taraftaki simge “Onay Simgesi” halini alacaktir. Bltlin simgeler
onay simgesine donistiglinde egitim tamamlanmis anlamina gelir.

Sekil 23. Uniteli Egitim Onay Simgesi

Katihm  gosterilen her egitim  “Bilgilerim”  sayfasinda

goruntilenebilmektedir. Bu ekranda alinan egitimlerin yuzde kaginin

tamamlandigi takip edilebilmektedir.

& Bilgilerim
8 Sifremi Degistir
O Cikis

BILGILERIM KATILDICIM EGITIMLER
o A ima Tarihe

Aysu Gokalo = 7 R R R R R R R R R R I

Canli Sinifa Katilim

Sisteme erisim yetkisi bulunan tim kullanicilar uzaktanegitimkapisi.cbiko.gov.tr adresinden kendilerine
tanimlanan kullanici adi ve sifresi ile sisteme giris yapabilecektir. Canli sinif uygulamasina masausti / dizisti
bilgisayarlarda sadece Google Chrome ve Mozilla Firefox tarayicilari ile giris yapilabilmektedir. Herhangi bir
sorun yasamamaniz adina Google Chrome kullanmaniz tavsiye edilmektedir.

Sisteme giris yapilmadan dnce tarayicinin giincellemelerinin yapilmis olmasi ve pop-up engellemenin kapali
oldugundan emin olunmasi gerekmektedir. Google Chrome lizerinden pop-up engelini kaldirmak igin,
Ayarlar menusiinden Gizlilik ve Guvenlik ayarlarinin altinda yer alan Site Ayarlarina tiklanir.
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Ayarlar

2 SizveGoogle

Chrome adi ve resmi »
B  Otomatik doidurma

Yer igaretlerini ve ayarkin ige sktor »
@ OCizhlik ve glivenlik
@®  Gorinim Otomatik doldurma
Q Arama motory

Ov  Silreler »
E] Vamaydan tarayscs

B Odeme yontemier »
()  Baglangigta

Q@ Adresler ve daha fazlasi
Geligmig
Uzantilar (7] Gizhilik ve guvenlik
Chrome hakkinda Tarama verilecini temizle

i, Bnbeliedi ve diger el temizleyin

Site Ayarian
Vieb nitelernin kulanabilecoklon bilgilen ve size gissteeobilecekler igerikler kontrol edin

Daha fazla v

Sekil 24. Google Chrome Ayarlar Ekrani

Site ayarlari kismindan Pop-uplar ve Yonlendirmeler bélimiine tiklanir.

JavaScript
<> ) »
Izin verilen

* Flash ,

Sitelerin Flash ¢alistirmasini engelle

Resimler

>
n Tumuna goster
Pop-up’lar ve yonlendirmeler
2 p-up ‘ y R
Engellendi
Reklamlar
0O >

Araya giren veya yaniltici reklamlar gosteren sitelerde engellendi

Sekil 25. Google Chrome Site Ayarlari Ekrani

Ardindan, gelen ekranda pop-uplara izin verilir.

uzokTon
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¢  Pop-up'lar ve yonlendirmeler Q Ara
Izin verilen 9
Engelle Ekle

Site eklenmedi

izin ver Ekle

Site eklenmedi

Sekil 26. Google Chrome Pop-up ve Yénlendirmeler Ayarlari Ekrani

Sisteme basarili bir sekilde giris yapan kullanicilar, Sekil 6’da bulunan ekrana ulasacaktir. Bu ekranin Ust
kisminda varsa kendisine atanmis egitimler, alt kisminda ise etkinlik takvimi yer almaktadir. Etkinlik
takviminde aktif etkinlikler gortintiilenebilecektir.

TS0 - SO Toplant

1530 - Enerji Toplants

Sekil 27. Uzaktan Egitim Kapisi Ana Sayfa

Etkinlik tarihinde ve saatinde canli sinif etkinligine katilim goéstermek igin Sekil 6’da goérilen etkinlik
takviminde yer alan etkinlik tarihinin tGzerine basiimalidir.
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10.06.2020 Tarihli Etkinlikler

Deneme 101 (11:11) < *
Deneme 101 S

T.C. CUMHURBASKANLIGH
INSAN KAYNAKLARI OFISI

%%, Egitime Git

Etkinlige Katilabilirsiniz

Sekil 28. “Egitime Git” Tusu

Etkinligin oldugu tarihe basildiginda yukaridaki bilgilendirme ekrani gikacaktir ve “Egitime Git” tusuna
basildiginda sistem otomatik olarak canli sinif uygulamasini agip kullaniciyi odaya dahil edecektir.

“Egitime Git” tusuna basildiginda kullanici yeni bir sayfaya yonlendirilmiyor ise sebebi pop-up
engellemelerinin agik olmasidir. . Engellemeler kapali olmasina ragmen kullanici canli sinif sayfasina
yonlendirilmiyor ise dnce tarayici gegmisi temizlenmeli, daha sonra tarayici kapatilip tekrar agilmali ve
sisteme yeniden giris yapilmasi gerekmektedir.

“Egitime Git” butonu baslamasina 30 dakika kalan etkinlikler ve etkinlik baslangi¢ saati itibari ile belirli bir
slire boyunca icin aktiftir. Eger egitimin baslamasina 30 dakikadan daha fazla zaman varsa ya da etkinlik
baglama saati Gzerinden belirlenenden fazla siire gecti ise bu buton galismayacaktir.

Giris yapan kullanici etkinligi tanimlamis olan kullanici disindaki bir kullanici ise etkinlige “Katilimc1” olarak
giris yapmis olacaktir.

Canh Sinif Uygulamasi agildiginda ilk olarak etkinlige katilim
sirasinda katilimcinin mikrofon kullanmak isteyip istemedigi

(" sesii katiiminizi nasil yapmak istersiniz? sorulacaktir. Mikrofon segenegi katiimcinin istegi ve egitmenin
izni dogrultusunda sesinin duyulmasina olanak saglamaktadir.

corinti e sespasmine i verr Sadece dinleyici secenegi ile katilim gosterildigi zaman katilimci
egitime sesli katiim gésterememektedir. Egitim siresince soru

Dirieyictiiry:Ses paylemina ain sormak ya da katkida bulunmak isteyen kullanicilar “Goriinti ve
ses paylasimina izin verir” yazisinin yaninda yer alan “Mikrofon

ve kamera semboline tiklamalidir.

Sekil 29. Mikrofon Secim Ekrani

Mikrofon
secilerek devam edildiginde kullanicinin ekranina
ses testine baglanilacagini  belirten asagidaki
bilgilendirme ekrani gelmektedir. Lutfen bekleyiniz ...

Mikrofonunuz kontrol edilecektir.
21
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Sekil 30. Ses Testine Baglanma Ekrani

Bu agsamada katiimcidan konusarak mikrofonu test
etmesi  beklenmektedir. Eger ses bilgisayardan

Lutfen mikrofonunuza konusun ve ses duyup
duymadiginizi onaylayiniz.

x) yankilandiysa mikrofon istenen sekilde galisiyor demektir,
yesil tik seklindeki onay secenegi secilir ve devam edilir.

Sekil 31. Ses Testi Ekrani

Onemli: Ayni odada birden fazla cihazdan canli sinifa birden fazla hesap baglanildiginda birden fazla cihazda
ses ve mikrofon acik olursa yanki yapma ihtimali bulunmaktadir. Bu durumda kulaklik kullanilmasi veya
yalnizca bir cihazin sesinin ve mikrofonunun agik olmasi gerekmektedir.

Bu adimlarin ardindan canli sinifa giris gerceklesmektedir.

% @ | @ Oturum kaydedilmiyor

Sekil 32. Canli Sinif Ekrani / Katimci

Canli sinif ekraninda, sol kissimda “Genel Sohbet”, “Paylasilan Notlar”, “Secenekler” ve “Kullanicilar”

sekmeleri bulunmaktadir.
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Katilimci Rolii ile Katilim

Katihmci olarak canh sinif uygulamasina giren kullanicilar katilimc listesinde isimlerini goriintileyebilirler.
Canli sinif uygulamasina giris yapan katimcilar ilk anda mikrofon ve kameralari kapali olarak sisteme giris
yapmaktadirlar. Ancak, istenildigi zaman mikrofon ve kameralar ekranin orta alt kisminda yer alan tuslar
kullanarak acilip kapatilabilmektedir.

Ses ve kameranin acilip kapatilmasi icin en alt orta kisimda bulunan ikonlar kullanilabilir.

(®) & ()
Mikrofonun ve kameranin kapali oldugunu ifade eder.

Mikrofonun ve kameranin acik oldugunu ifade eder.

Genel Sohbet sekmesi, katilimcilarin kendi aralarinda ve egitimci ile yazih
iletisim kurmasini saglamaktadir. “Genel Sohbet” tusuna basilarak sohbet
bolimi ekrandan kaldirilabilir.

Ayrica, katilimci listesinde yer alan
katilimcr isimlerine sag tiklayarak %Seyma_Sarikaya

katilimcilara ve egitmene 0&zel
mesjgnceriebimettedr. |

Ekranin sag Ust kosesinde yer alan “Secenekler” tusuna basildiginda ekrana
¥ Tamekran yap gelen segeneklerden “Oturumu sonlandir” ve “Cikis” segenekleri uygulamadan
g::f::a? ctkis yapmak igin kullanilabilir. “Oturumu Sonlandir” yalniza egitmen /
- moderator icin aktif olan bir secenektir. Katilimcilar yalnizca “Cikis” secenegini

B3 oturumu sonlandir | gO I'Ebi“r.
b cikis

@ Yardim

Canh Sinif Uygulamasinin Mobil Cihazlarda Kullanimi
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iPhone —iPad Cihazlar
Canh sinif uygulamasi bu cihazlarda sadece Safari tarayicisinda calismaktadir. Oncelikle, cihazin Safari
uygulamasinin soru sorabilmesini saglayan ayarinin yapilmasi gerekmektedir. Bunun igin asagidaki yolun
izlenmesi gerekmektedir. “Pencereleri Engelle” secenegi kapali olmalidir.

ol HayatEveSigar & 00:46 7 %13 Ayarlar < Ayar Safari
53 24 Animsaticilar Arama Motoru
. g t@ ~a % Sesli Notlar Arama Motoru Onerileri [
{ ) ’ &Y Telefon Safari Onerileri ¢
Mesajlar Araglar Hava Durumu App Store hd Mesajlar Hizh Web Sitesi Ara
() FaceTime Once En lyi Esleseni Yiikle L
B Harta
| -
Otomatik Doldur
8 oun
Sik Ziyaret Edilen Siteler [
A
| @ safari |
Favoriler
& oo
Fcncaveien Engelle
¥ sagik
indirilenler
Kestrmete
T Mizik Sekme Gubugunu Géster [
v Simgeleri Sekmelerde Goster
o

Yukarida belirtilen ayarlar yapildiktan sonra bir iPhone veya iPad’den Uzaktan Egitim Kapisi’'na giris saglanir
ve ileriki adimlar kilavuzun dncesinde anlatilanlar ile aynidir.

Android Cihazlar

Android cihazlar Uzerinden canh sinif uygulamasina yalnizca Google Chrome tarayicisi kullanilarak
girilebilmektedir. Uygulamaya baglanmak igin asagida belirtilen adimlarin sirasiyla izlenilmesi gerekmektedir.
Ayarlar menusiine girdikten sonra asagidaki islemler yapiimalidir.

Ayarlar

Uygulamalar Uygulamalari yonet

Bildirimler

Ana ekran

Sistem uygulama ayarlari

Duvar Kagidi

S

Uygulamalari yonet Gift uygulamalar

Temalar

Sifreler & giivenlik Cift uygulamalar

[ Ayarlar

Pil & performans

1zinler

Uygulamalar

& Bluetooth
Ek ayarlar »

Uygulama kilidi

Chrome

Dijital Denge & ebeveyn denetimi

Ozel 6zellikler

Cihazi bul
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Chrome

Depolama

Veri kullanimi

Pil

Uygulama izinleri

Bildirimler

TURKIYE CUMHURIYETI CUMHURBASKANLIGI
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11:22 0 2= GO
¢  Uygulama izinleri ©)

@ Chrome ®
(- Depolama .
(@ Kamera &
l;;] Kigiler
Q" Konum
g Mikrofon @

Bu adimlardan sonra Chrome uygulamasi agilmali ve sag st kdsede Ust Uste i nokta ile gosterilen “Ayarlar”
secilmelidir. Ayarlara girildikten sonra asagdaki adimlar takip edilmelidir.

L Ayarlar (2]

Site ayarlan

Tum siteler

Hareket sensorleri

Bildirimler

aScript

Pop-uplar ve yonlendirmeler

11:29 © P4 @E

¢«  Pop-up'lar ve yonlen... Q

Pop-up'lar ve yonlendirmeler .

Sonrasinda Uzaktan Egitim Kapisi uygulamasina

giris ve sonrasinda egitim takviminden etkinlige katilim adimlari yukarida anlatilanlar ile aynidir.

uzokTon
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